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Stage - Coordinateur-trice du cours Cod'Action
Plaidoyer International (CAPI)

Durée du stage : du 10 mai 2021 au 26 septembre 2021

Lieu de travail : Geneve (a savoir, des déplacements hors Genéve seront possibles)
Taux : 80%

Typede contrat: CDD

Description du Codap

Le Centre de conseils et d’'appui pour les jeunes en matiere de droits humains (Codap) est
une association créée a Geneve en 1986, afin de renforcer et promouvoir 'engagement des
jeunes en faveur des droits humains a travers des actions de formation, d’appui, de
sensibilisation et de promotion. Ce travail est entierement géré par des jeunes bénévoles et
professionnel-les en Suisse et a travers un réseau de 40 pays francophones.

Le Codap vise, d’'une part, a sensibiliser des jeunes aux problématiques contemporaines
liées aux droits humains et, d’autre part, a soutenir les actions des jeunes engagé-e-s en
organisant des formations, en offrant des conseils pratiques et en favorisant la promotion de
leurs activités tant auprés du grand public que des acteurs-trices institutionnel-le-s.

e renforcer les capacités d’actions et initiatives de jeunes dans le domaine des droits
humains, a travers des appuis ponctuels et des formations ;

o faire connaitre et promouvoir les initiatives de jeunes ;

e connaitre les problématiques qui les concernent et leur évolution ;

e améliorer le contexte dans lequel les jeunes peuvent agir.

Description du poste

Dans le cadre de son cours annuel Cod'Action Plaidoyer International (CAPI) se déroulant a
Geneve, le Codap recherche actuellement un-e stagiaire a 80 %. Le CAPI est une formation
de dix jours qui accueille des jeunes défenseurs-euse-s des droits humains du monde entier.
Agé-e-s de 15 a 30 ans, ils-elles sont responsables d’un groupe ou d'une activité en relation
avec les droits humains dans leur pays et souhaitent mettre en place un projet ou une action.
Formation éminemment pratique, elle alterne ateliers, simulations de mécanismes onusiens,
échanges d'expérience et rencontres avec des expert-e-s de la Genéve internationale. En
tant que stagiaire, tu auras pour responsabilité de coordonner la réalisation de ce cours,
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notamment sur le plan logistique. Le stage sera encadré par la personne chargée de
formation au sein du Codap.

Tes principales fonctions et responsabilités en tant que stagiaire seront :

coordonner I'ensemble du cours;

préparer et superviser le processus de sélection (réaliser un guide interactif a
lattention des candidat-e-s), et assurer le suivi des candidat-e-s en collaboration
avec le chargé de formation.

travailler en collaboration avec le chargé de formation, le comité et les bénévoles
pour sélectionner les participant-e-s, définir le contenu de la formation et assurer le
suivi des réunions ;

contacter les intervenant-e-s du cours (pres de 10 expert-e-s du domaine des droits
humains ou des médias) ;

organiser la logistique du cours : alors que ces taches se réferent normalement aux
guestions de billets d'avion, négociation des visas, logement et transports, en fonction
de I'évolution de la situation sanitaire, cela pourrait étre une logistique beaucoup plus
digitale !

contribuer a la conceptualisation de I'animation digitale du cours (selon la situation
sanitaire)

étre la personne de contact pour les jeunes militant-e-s et assurer leur suivi ;
organiser les visites officielles (notamment Conseil d'Etat, HCDH) - en fonction de la
situation sanitaire ;

soutenir les équipes bénévoles du Codap pour la préparation des ateliers ;

rédiger le rapport d’'activités pour les bailleurs de fonds ;

Etant donné l'incertitude quant & la situation sanitaire actuelle, il sera aussi de la responsabilité
du stagiaire de contribuer a I'adaptation du CAPI afin que le cours soit réalisable dans des
circonstances adéquates.

Profil recherché

conditions essentielles pour effectuer le stage:

1) étre inscrit dans un programme d'études (bachelor, master ou autre formation
certifiante); étre dans un programme de réinsertion professionnelle/sociale (dans
la mesure ou il releve d'un dispositif légal fédéral ou cantonal) ou étre en
processus d'orientation entre deux formations.
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2) avoir la possibilité de signer une convention ftripartite avec linstitut de
formation ou d'insertion (ex. l'université).

Conformémentaux dispositions légales, le stage doit s’'inscrire dans le cadre des
études ou d’'une réinsertion professionnelle/sociale sous forme d’'un contrat de
stage tripartite. Le rapport de travail devant faire I'objet d'une validation par une
instance tierce (ex. université; organisme d'insertion)

Aprés une premiére formation finalisée (ex. bachelor), il est aussi possible de
faire un stage d'orientation en vue d'une deuxieme formation (ex. master), sous
condition que I'utilité du stage soit attestée par l'institut de formation organisant
la deuxieme formation.

e nationalité suisse ou ressortissant-e de 'Union européenne / AELE ;

e é&tre engagé-e dans le milieu associatif ou avoir de bonnes connaissances du milieu
associatif ;

e intérét pour les thématiques liées aux droits humains et a la jeunesse ;

e maitrise des outils informatiques courants (courriels, traitement de texte, etc.) et de
formation en ligne ;

e maitriser la gestion de plateformes informatiques (Moodle, Wordpress) et expérience
en animation digitale - un atout ;

e excellente expression et rédaction en frangais (minimum C1) ;

e étre al'aise dans les relations interpersonnelles et multiculturelles — avoir un bon sens
de la communication;

e étre capable de s'organiser seul-e, de faire face aux imprévus et de gérer le stress ;

e maitriser les délais et étre rigoureux-euse dans l'organisation du travail ;

e étre disponible et flexible pour des horaires irréguliers ;

e étre totalement disponible durant toute la durée de la formation (fin ao(t /début
septembre 2021) pour étre présent-e lors du cours ;

e avoir un permis de conduire (catégorie B) — permis D1 un atout.

Le Codap offre:

Un cadre de travail agréable et jeune, ou tu auras la possibilit¢é d’apprendre, de valoriser tes
compétences, mais aussi de faire tes propositions et participer activement au développement
de l'association.

Tu seras rémunéré-e a hauteur de 1000 CHF/mois a 80%.
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Ce stage s’insérant dans un programme d’études, d'orientation entre deux formations ou de
réinsertion professionnelle/sociale, il doit étre validé par linstitut de formation ou d'insertion
(ex. l'université).

Comment postuler

Envoie-nous ton dossier de candidature (CV, lettre de motivation, copies des dipldomes et des
certificats de travail) a codap@codap.org en mentionnant dans I'objet du courriel

Délai pour I'envoi des candidatures : 18 avril 2021.

Le Codap est membre de l'initiative :

We Pay

DUR INTERNE ™



